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kontroli problemowej przeprowadzonej

w Zespole Szkol nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mlodziezy Przewlekle Chorej
w Bydgoszezy

mieszczacym si¢ w Bydgoszczy przy ul. M. Curie-Sklodowskiej 4, w dniu 10 grudnia 2015 r.,
przez pracownikow Departamentu Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Edukacji Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z siedzibg w Toruniu, dziatajac na
podstawie dokumentu zlecajacego kontrolg, znak OR-II-P.087.658.2015 =z dnia
19 listopada 2015 r. Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego upowazniajacego do
przeprowadzenia kontroli:

- Iwon¢ Wieczerzak - gl. specjalist¢ w Departamencie Kultury, Dziedzictwa Narodowego
i Edukacji.
- Edyte Basiewicz - gl. specjalist¢ w Departamencie Kultury, Dziedzictwa Narodowego
i Edukacji.

Data kontroli: 10.12.2015 r.

Przedmiotowy zakres kontroli:

L.

wykaz dokumentacji zwigzanej z dotacja podrecznikowa, tj.:

- Zarzadzenie Dyrektora w sprawie warunkow korzystania przez uczniow z
podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych zakupionych w ramach dotacji celowej;
- Zestaw materialow ¢wiczeniowych obowiazujacych w poszczegolnych oddziatach
w roku szkolnym 2015/2016;

- dokumentacja wypozyczania i udostgpniania uczniom podrecznikow i materiatow
edukacyjnych — rozliczanie z ich zwrotu w celu zapewnienia 3-letniego okresu ich
uzywalnosci;

- dokumentacja potwierdzajaca przekazanie uczniom materiatow ¢wiczeniowych;

- statut szkoly — sprawdzenie dodatkowych zadan biblioteki w zwiazku z dotacja
podrecznikowa;

dokumentacja ksiggowa dotyczaca wydatkow za m-c listopad 2015 r.

poprawnos¢ wprowadzania danych do SIO na dzien 30 wrzesnia 2015 r. — wykaz
ucznidéw ujetych do tego sprawozdania;

dokumenty dot. kontroli zarzadczej;

biezace funkcjonowanie jednostki:

- listy obecnosci,

- regulaminy wewngtrzne,

- zarzadzenia dyrektora.

Okres objety kontrola: 2014 r. 12015.

Zakres kontroli:

L

Is

USTALENIA WSTEPNE (ogolno-organizacyjne)
Dane ogdlne



2. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne

I1. KONTROLA
1. Dokumentacja zwigzana z dotacja podrecznikowg
2. Dokumentacja ksiggowa dotyczaca wydatkow za m-c listopad 2015 r.
3. Poprawnos¢ wprowadzania danych do SIO na dzien 30 wrzesnia 2015 r. — wykaz
uczniow ujetych do tego sprawozdania;
4. Dokumenty dot. kontroli zarzadczej;
Biezace funkcjonowanie jednostki:
- listy obecnoscei,
- regulaminy wewngtrzne,
- zarzadzenia dyrektora.
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III. USTALENIA KONCOWE

ZAKRES KONTROLI:

L. USTALENIA WSTEPNE (ogoélno-organizacyjne)

1. Dane ogodlne
Zespol Szkol nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mlodziezy Przewlekle Chorej
w Bydgoszczy jest placowka dzialajaca na podstawie:

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 marca 2013 r. w sprawie
organizacji ksztalcenia oraz warunkow i form realizowania specjalnych dziatan
opiekunczo-wychowawezych ~w  przedszkolach i1  szkolach  specjalnych,
zorganizowanych w podmiotach leczniczych i jednostkach pomocy spotecznej (Dz. U.
poz. 380),

e Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 Ze Zin.),

o Ustawy z dnia 26 stycznia 1997 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191

Ze zm.),

o Ustawy z dnia 26 listopada 1998 o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
ze zm.),

o Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330
ze zm.),

e Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2013 r.
poz. 596 ze zm.),
o Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 ze zm.).

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pani Izabela Maciejewska, ktorej powierzono
stanowisko dyrektora Zespotu Szkét nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mlodziezy Przewlekle
Chorej w Bydgoszczy Uchwatg Nr 25/784/12 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Zespolu Szko6t Nr 33
Specjalnych dla Dzieci i Mtodziezy Przewlekle Chorej w Bydgoszczy.

Glownym ksiegowym jest Pani Anna Sitarek, zatrudniona na zajmowanym stanowisku od
dnia 02.05.2006 r.

W sktad zespotu wchodza:
1. Przedszkole Nr 81,



Szkota Podstawowa Nr 52,

Gimnazjum Nr 42,

Liceum Ogolnoksztatcace Nr XIX,

Pozalekcyjne zajecia wychowawcze, ktére stanowia integralng czgs¢ szkoty.

Do W

Uczniami i wychowankami zespotu szkot sg dzieci 1 milodziez przebywajaca na leczeniu
w trzech zaktadach opieki zdrowotnej miasta Bydgoszczy:

1. Wojewddzkim Szpitalu Dziecigcym,

2. Szpitalu Uniwersyteckim nr 1 im. dr. A. Jurasza,

3. Wojewddzkim Szpitalu Obserwacyjno - Zakaznym.

Podstawowym celem dziatalnosci edukacyjne; szkoly jest mozliwie jak najpetniejsza
realizacja programu ksztalcenia, wychowania i przygotowanie do Zycia spotecznego uczniow
oraz wspomaganie w dostepnym nauczycielom zakresie, procesu ich leczenia
i rehabilitacji.

Zadaniem szkoly jest kontynuowanie nauki ze szkoty macierzystej, a tym samym
zapewnienie ciagtosci nauki i uzyskanie promocji bez op6znien.

Szkola udziela uczniom pomocy psychologiczno — pedagogicznej  polegajace]
na rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia.

2. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne

Zespot Szkot Nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mtodziezy Przewlekle Chorej w Bydgoszczy
posiada Statut przyjety z przez Rade Pedagogiczng uchwala z dnia 26.08.2015 r. - Tekst
jednolity — oraz  arkusz organizacyjny ~na rok  szkolny 2015/2016  wraz
z ancksami:

- nr 1 obowiazujacy od dnia 01.09.2015 r.,

- nr 2 obowiazujacy od dnia 28.09.2015 r.,

- nr 3 obowiazujacy od dnia 02.11.2015 r,,

- nr 4 obowiazujacy od dnia 03.12.2015 r,,

zatwierdzonymi przez organ prowadzacy — Zz upowaznienia Marszalka przez Dyrektora
Departamentu Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Edukacji Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

IL. Kontrola.
Ustalenia szczegolowe:

W ramach kontroli przeprowadzonej przez Departament Kultury, Dziedzictwa
Narodowego Edukacji, Dyrektor ZSS 33 w Bydgoszezy przedlozyt kontrolujacym
nastepujace dokumenty:

1. W zakresie poprawno$ci wprowadzania danych do SIO na dzien 30 wrze$nia

2015 r. — wykaz uczniéw ujetych do tego sprawozdania:
zestawienia statystyczne za rok szkolny 2014/15 dotyczace $redniej liczby uczniow
w przedszkolu, szkole podstawowej, gimnazjum, liceum ogolnoksztalcacym, pozalekcyjnych
zajecia wychowawczych.

2. W zakresie dokumentacji ksiggowej dotyczacej wydatkéow za m-c listopad
2015 x.:
dokumenty ksiegowe w postaci faktur, rachunkow, list ptac za okres m-c listopad 2015 r.



3. W zakresie biezacego funkcjonowanie jednostki:
- listy obecnosci pracownikéw administracji 2015 r.,
- Zarzadzenia Dyrektora,
- Wybrane regulaminy wewngtrzne jednostki:
e Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w ZSS 33
w Bydgoszczy - Zarzadzenie Dyrektora nr 17/2013 ZSS 33 w Bydgoszczy z
dnia 20.09.2013 r.;
e Regulamin wynagradzania dla pracownikow administracji 1 obslugi
zatrudnionych w ZSS 33 w Bydgoszczy - Zarzadzenie Dyrektora nr 5/2015
ZSS 33 w Bydgoszczy z dnia 06.05.2015 1. ;
e Regulamin pracy;
e Zarzadzenie Dyrektora nr 4/2015 ZSS 33 w Bydgoszczy z dnia 27.02.2015 . w
sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym — zalacznik ujednolicona
wersja regulaminu.

4. W zakresie dokumentacji zwiazanej z dotacja podrecznikowa:
- statut wersja ujednolicona przyjeta uchwatgq Rady Pedagogicznej dnia 26.08.2015 r.;
- zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szko6t Nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mtodziezy Przewlekle
Chorej w Bydgoszczy nr 15/2015 z dnia 01.09.2015 r. w sprawie wprowadzenia procedury
wypozyczania i udostgpniania podrecznikow, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych
zakupionych z dotacji celowej w Zespole Szkdt Nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mtodziezy
Przewlekle Chorej w Bydgoszczy;
- zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkot Nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mtodziezy Przewlekle
Chorej w Bydgoszczy nr 11/2015 z dnia 15.0.2015 r. w sprawie wprowadzenia zestawu
podrecznikow obowigzujacych w placowcee od 1 wrzesnia 2015 r.

5. W zakresie dokumentow dot. kontroli zarzadczej:
1) zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkét Nr 33 Specjalnych dla Dzieci 1 Mlodziezy
Przewlekle Chorej w Bydgoszczy nr 4/2011 z dnia 09.06.2011 r. w sprawie zasad zarzadzania
ryzykiem:
- identyfikacja ryzyk, ich ocena i analiza w Zespole Szkdt Nr 33 Specjalnych dla Dzieci 1
Mtodziezy Przewlekle Chorej w Bydgoszczy wg obszaru dziatalnosci;
- rejestr ryzyk zidentyfikowanych z r6znych obszaréw uszeregowany wg waznosci ryzyka;
2) zarzadzenie Dyrektora nr 2/2013 Zespotu Szkot Nr 33 Specjalnych dla Dzieci 1 Mtodziezy
Przewlekle Chorej w Bydgoszczy z dnia 10.01.2013 r. dot. instrukcji dokonywania
samooceny oraz sporzadzania oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej z zatacznikami:
- zalacznik nr 1 kwestionariusz samooceny dla Zespotu Szkét Nr 33 Specjalnych dla Dzieci i
Mtodziezy Przewlekle Chorej w Bydgoszczy;
- zatacznik nr 2 ankieta samooceny kontroli zarzadczej — kadra kierownicza, sekretarz szkoty,
referent;
- zalacznik nr 3 ankieta samooceny kontroli zarzadczej — nauczyciele;
- zalacznik nr 4 o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej Dyrektora Zespotu Szkoét Nr 33
Specjalnych dla Dzieci i Mlodziezy Przewlekle Chorej w Bydgoszczy.
3) sprawozdania z realizacji kontroli zarzadczej Zespotu Szkot Nr 33 Specjalnych dla Dzieci
i Mlodziezy Przewlekle Chorej w Bydgoszczy;
4) plan i harmonogram kontroli zarzadczej;
5) zarzadzenie Dyrektora nr 9/2013 z dnia 17.07.2013 r. w sprawie regulaminu kontroli
zarzadczej w Zespole Szkoét Nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mlodziezy Przewlekle Chorej w
Bydgoszczy;
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Ustalenia koncowe.

W wyniku przeprowadzonej analizy stwierdzono:

1.

(U8]

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w ZSS 33 w Bydgoszczy
uzgodniony ze zwigzkami zawodowymi — obowigzujacy.

. Regulamin pracy — uzgodniony ze zwiazkami zawodowymi — obowigzujacy.
. Regulamin wynagradzania dla pracownikow administracji i obslugi zatrudnionych

w ZSS 33 w Bydgoszczy obowigzuje do dnia 31.12.2015 1.

. W przestanym do tut. urzedu pismem nr ZSS 33.032-4/2015 z dnia 13.10.2015 r.

Zestawieniu zbiorczym z dnia 13.10.2015 r. — spis ‘30 wrzesien 2015" wykazano
liczbe uczniow w przedszkolu 21. Natomiast w przedtozonych zestawieniach
statystycznych za rok szkolny 2014/15 dotyczacych s$redniej liczby ucznidw w
przedszkolu wykazano liczbg uczniow 23,63 (zestawienia statystyczne dot. danych do
SIO stanowia zatacznik do niniejszego protokotu).

. Przedtozona dokumentacja ksiggowa za m-c listopada 2015 r. okresla wydatki, ktore

sa uzasadnione pod wzgledem celowosciowym i gospodarczym.

. Dokumentacja zwiazana z dotacja podrgcznikowsq jest prawidtowa.

Zalecenia:

Nalezy sporzadzac 1 wprowadzaé dane do SIO z odpowiednig starannoscia.

Na tym protokét zakonczono.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po uprzednim
zapoznaniu si¢ z jego trescia, podpisano.

Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Dyrektor Zespolu Szkoét nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mlodziezy Przewlekle Chorej

w Bydgoszczy Pani Izabela Maciejewska zostala zapoznana z Regulaminem kontroli
wykonywanej przez departamenty Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu, stanowiacym zatacznik do uchwaly Nr 42/1534/13 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 21 pazdziernika 2013 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu j.w.

Do tresci protokotu nie wniesiono uwag i zastrzezen.
Niniejsza kontrolg¢ odnotowano w ksiazce kontroli jednostki pod nr 18.

Do tresci protokotu nie wniesiono uwag i zastrzezen.

Podpis kontrolujacych: Podpis dyrektora jednostki:
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