URZADMARSZALKOWSKI
Wojewodztwz Kujawsko-Pomorskiego
W RUNIU (1)
Departament Kontroli | Audytu

dot. sprawy KA-1.1711.2.6.2016

.

Torun, dnia{ sierpnia 2018 r.

Pani

Izabela Maciejewska

Dyrektor

Zespotu Szkét Nr 33 Specjalnych

dla Dzieci i Mtodziezy Przewlekle Chorej

w Bydgoszczy

W nawigzaniu do pisma z dnia 30.07.2018 r., znak: ZSS 33.070-47/2018, dot. przestania

protokotu z kontroli przeprowadzonej przez pracownika Departamentu Kontroli i Audytu tut. Urzedu

w  kierowane] przez Panig Dyrektor jednostce w terminie od 21.03. do 04.04.2016 r.,

w zatgczeniu przekazuje kserokopie Raportu z ww. kontroli.
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Tirrtie,

RA1.1711.2.6.2016 »Do uzytku stuzbowego”

Ronteati Sk

Raport
z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkol Nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mlodziezy Przewlekle

Chorej w Bydgoszezy pray ul. M Sklodowskiej-Curie 4, w dniach od 21 marca do 4 kwietnia 2016

roprzez elownego specjaliste Danut¢ Jagielskg, pracownika Wydziatu  Kontroli Departamentu
Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z siedzibg w
loruniu, dziatajacej na podstawie pisma zarzadzajacego kontrole zlecong przez Sekretarza
Wojewodztwa z up. Marszatka Wojewddztwa KA-1.1711.2.6.2016 z dnia 17 marca 2016 r. oraz
pisma. znak EK-1.1711.3.2016 z dnia 29 lutego 2016 r. Departamentu Edukacji wnioskujgcego
przeprowadzenie kontroli doraznej.

Kontrole  przeprowadzono metoda  analizy  opisowej, reprezentatywng  zapoznania

si¢ z dokumentem, zapoznania si¢ z wyjasnieniami/o$wiadczeniami pracownikow.

Przedmiot i zakres kontroli: gospodarka srodkami publicznymi w 2015 r. oraz realizacja
zadan statutowych.

Kierownik jednostki; Pani lzabela Maciejewska, powotana na stanowisko dyrektora
jednostki  Uchwatg Nr  25/784/12 Zarzadu  Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 27 czerwca 2012 r.

Glownym ksiggowym jest
Glowny ksiegowy: Pani Anna Sitarek zatrudniona od dnia 2 maja 2006 r.

Miejsce przeprowadzenia

kontroli: Y W siedzibie jednostki oraz w biurze Urzedu Marszatkowskiego

Wpisano do Ksigzki Kontroli pod numerem 9:2016
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I. USTALENIA WSTEPNE
Zespot Szkol powstal | wrzesnia 1997 roku.
Gimnazjum Nr 42 Specjalne zostato wiaczone do Zespotu Szkot | wrzesnia 2000 roku.
Liceum Ogolnoksztalcace Nr X1X zostato wiaczone do Zespotu Szkot 1 wrzesnia 2004 roku.
Zespol Szkot nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mtodziezy Przewlekle Chorej w Bydgoszczy jest
placowky dziatajaca na podstawie:
= Rozporzagdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 marca 2013 r. w sprawie organizacji
Ksztalcenia oraz  warunkow i form realizowania specjalnych dziatan opiekunczo-
wychowawezych w przedszkolach i szkotach specjalnych, zorganizowanych w podmiotach
leczniczych i jednostkach pomocy spolecznej (Dz. U. poz. 380),
ustaw:
— zdnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 22004 r., Nr 256, poz. 2572 z poéZn. zm.),
z dnia 26 stycznia 1997 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 22014 r. poz. 191 z pézn. zm.),
z dnia 26 listopada 1998 o finansach publicznych (Dz. U. 22013 r., poz. 885 z pozn. zm.),
Ustawy 2 dnia29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22013 r., poz. 330 z pdzn. zm.),
zdnia 5 czerwea 1998 1. 0 samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. 22013 1., poz. 596 poézn. zm.),
2 dnia26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 7z 2014 r. poz. 1502 z poézn. zm.).
Statutu, Regulaminu Organizacyjnego i innych obowiazujacych przepisow.
Statut i Regulamin Organizacyjny
Ujednolicona wersja  Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Szkol Nr 33 weszla w zycie
z dniem 27 lutego 2015 roku.
Poprzednie wersje zmieniano zarzadzeniami Dyrektora Nr 13z dnia 25.11.2014 r., Nr 2 z dnia
22.01.2015r, Nr4 zdnia 27.02.2015 r,
W skitad Zespotu Szkot Nr 33 Specjalnych dla Dzieci | Mtodziezy Przewlekle Chorej wchodza:
I Przedszkole Nr §1.
2. Szkola Podstawowa Nr 52,
3. Gimnazjum Nr 42,
4. Liceum Ogolnoksztatcace Nr X1X.
Zespot  Szkol prowadzi dla  dzieci i miodziezy przebywajacej na leczeniu szpitalnym
i rehabilitacji w zaktadach opieki zdrowotnej w Bydgoszezy:
I, Przedszkole Specjalne.
2. Obowigzkowy, szescioletnig publiczng szkole podstawowa.
3. Obowigzkowe, trzyletnie publiczne gimnazjum.
4. Trzyletnie. publiczne liceum ogolnoksztalcgee.
Uczniami i wychowankami zespotu szkét sa dzieci 1 milodziez przebywajaca na leczeniu
w trzech zaktadach opieki zdrowotnej miasta Bydgoszczy:
I Wojewddzkim Szpitalu Dziecigcym.
2. Szpitalu Uniwersyteckim nr | im. dr. A. Jurasza.
3. Wojewodzkim Szpitalu Obserwacyjno - Zakaznym.
Zespol Szkot nie posiada wlasnych budynkow. Zajgcia dydaktyczne i wychowawceze odbywaja sie

W wyznaczonych pomieszezeniach szpitalnych lub w salach chorych.



Siedziba Dyrekcji Zespotu Szkot, sekretariat, ksiggowos¢, biblioteka i archiwum miedci sie
w Bydgoszezy przy ul. M. Sktodowskiej-Curie 4.
Zajecia dydaktyczne odbywaja si¢ w systemie klas taczonych.
Wychowanie przedszkolne odbywa si¢ w systemie oddziatow wiekowo faczonych.
Zespot Szkot prowadzi pozalekcyjne zajgcia wychowawcze.
Zespot Szkot jest jednostka budzetows.
Organem prowadzacym szkole jest Samorzad Wojewodztwa Kujawsko - Pomorskiego.
Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Kujawsko — Pomorski Kurator Oswiaty zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach o sprawowaniu nadzoru pedagogicznego.
Szkota realizuje cele i zadania okreslone w Ustawie o Systemie O$wiaty | przepisach wydanych na
Jjej podstawie oraz w oparciu o:
podstawy programowe i programy edukacyjne;
program wychowawczy;
program  profilaktyki. ktory jest dostosowany do  specyfiki funkcjonowania  szkoty
w warunkach oddziatow szpitalnych.
Podstawowym celem dziatalnosei edukacyjnej szkoty jest mozliwie Jak najpetniejsza realizacja
programu  ksztatcenia, wychowania i przygotowanie do zycia spolecznego ucznidw oraz
wspomaganie w dostepnym nauczycielom zakresie, procesu ich leczenia i rehabilitacji,
Zadaniem szkoty jest kontynuowanie nauki ze szkoty macierzystej, a tym samym zapewnienie
ciggtosci nauki i uzyskanie promocji bez opoznien.
Szkota udziela uczniom pomocy - psychologiczno pedagogicznej polegajacej na rozpoznawaniu i
zaspokajaniu  indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz rozpoznawaniu
indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia.
1. Rejestry, ewidencje
Zespol Szkot Nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Miodziezy Przewlekle Chorej prowadzi:
I Ksigge uczniow/wychowankow,
2. Ksigge uczniow klasyfikowanych na podstawic wystawianych ocen:
2.1. bEwidencje i rejestry zwigzane z zarzadzaniem Zespotem Szkot Nr 33,

2.2. Rejestr drukdw scistego zarachowania,
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Rejestr dokumentow finansowych Zespotu Szkot Nr 33,
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Ewidencje zwiazane ze sprawami kadrowymi i pracowniczymi,
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Dziennik korespondencji,

o

6. Rejestr skarg i wnioskow,

o

7. Rejestr archiwum,
2.8. BEwidencje zaswiadczen o osiagnigciach uczniow dtugolezacych podczas nauki w szpitalu.
Ponadto w Zespole funkcjonuje:

I. Regulamin pracy,

o

. Regulamin funduszu zdrowotnego,

-Regulamin z.f$s..

P oY)

- Regulamin wynagradzania nauczycieli,

wn

- Regulamin wynagradzania pracownikow adrinistracji,
6. Regulamin rady pedagogicznej,
7. Regulamin doskonalenia zawodowego nauczycieli,

8. Procedury postepowania w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa,



9. Ocenianie pracy nauczyciela,

10. Instrukcja prowadzenia dokumentacji zajeé lekcyjnych, przedszkolnych i pozalekcyjnych
zaje¢ wychowawczych,

. Regulamin organizowania wyjs¢ z uczniami poza teren szkoty,

I2. Procedury oceny pracy pracownikow samorzgdowych/stanowiska urzednicze,

I3. Polityka bezpieczenstwa-ochrona danych osobowych,

4. Jednolity wykaz akt,

I5. Instrukcja kancelaryjna,

16, Instrukceja obiegu dokumentow,

L7 Instrukceja archiwalna,

I8. Zasady przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow,

19. Zasady funkcjonowania zespotow rady pedagogicznej,

20. Inwentaryzacja,

21. Wewnatrznoszkolna instrukcja prowadzenia ksiegi ucznidw,

22. Realizacja zadan planu rozwoju zawodowego w trakcie odbywania stazu,

23. Regulamin organizacyjny,

24. Regulamin organizacji kontroli zarzadezej oraz zasady jej koordynowania,

25. Kodeks etvki,

26. Zasady sporzadzania dokumentdw niejawnych tajemnicy stuzbowej, oznaczone klauzulg
"zastrzezone",

27. Dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

28 Instrukeja kasowa.

II. USTALENIA KONTROLI

Kontrolg objgto przedstawione przez Dyrektora jednostki materiaty:

1.

ArKusze organizacyjne

W trakcie kontroli stwierdzono, ze ZSS Nr 33 w Bydgoszezy dysponuje ujednoliconymi wersjami

Statutow. przyjetymi uchwatami Rady Pedagogicznej w dniu 26 sierpnia 2015 r. oraz w dniu

20 kwietnia 2016 r. oraz arkuszami organizacyjnymi z aneksami sporzgdzonym przez Dyrektora

Szkoly, Panig Izabele Maciejewska wymienionymi ponizej:

arkusz organizacyjny na rok szkolny 2014/20015 obowigzujacy od dnia 1 wrzesnia 2014 r.,

zatwierdzony przez Pana Czestawa Ficnera, Dyrektora Departamentu Edukacji i Sportu z up.

Marszatka Wojewodztwa Kujawsko—Pomorskieg(x wraz z aneksami:

l
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nr 1z dnia 27 sierpnia 2014 r. (nie okreslono daty obowigzywania, data aneksu wskazuje,
ze prawdopodobnie od | wrzesnia 2014 r.), zatwierdzonym przez Pana Czestawa Ficnera,
Dyrektora Departamentu  Edukacji i Sportu z up. Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, sygnowany podpisem Pani Sylwi Sobczak, Z-cy Dyrektora Departamentu
Edukacyi i Sportu,

nr 2 z dnia 9 pazdziernika 2014 1, obowigzujgcy od dnia 15 pazdziernika 2014 r.,
zatwierdzonym przez Pana Czestawa Ficnera, Dyrektora Departamentu Edukacji i Sportu z up.
Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego,

nr 3 zdnia 31 grudnia 2014 r., obowiazujacy od dnia | stycznia 2015 r., podpisany przez Pana

Zbigniewa Ostrowskiego Wicemarszatka Wojewodztwa,



n

4. nr4 zdnia 19 stycznia 2015 r., obowigzujacy od dnia 28 stycznia 2015 r., podpisany przez Pana
Zbigniewa Ostrowskiego Wicemarszatka Wojewddztwa,

5. nr5 zdnia 23 stycznia 2015 r., obowigzujacy od dnia 24 stycznia 2015 r., podpisany przez Pana
Zbigniewa Ostrowskiego Wicemarszatka Wojewodztwa,

6. nr 6 z dnia 25 lutego 2015 r., obowigzujacy od dnia 1 marca 2015 r., podpisany przez Pana
Zbigniewa Ostrowskiego Wicemarszatka Wojewodztwa,

7. nr 7 z dnia 19 marca 2015 r, obowigzujgcy od dnia 23 marca 2015 r., podpisany przez
Wicedyrektora ZSS Nr 33 w Bydgoszezy, Panig Alicje Cierznickg Wicedyrektora oraz Panig
Vilette¢ Drzycimska, Specj. ds. ptac,  podpisany przez Pana Zbigniewa Ostrowskiego
Wicemarszatka Wojewddztwa,

oraz g_r,guszvgrgani_z@ww na rok szkolny 2015/20016, pozytywnie zaopiniowany przez Rade

Pedagogiczng w dniu 15 kwietnia 2015 r., zatwierdzonym przez Pana Jerzego Janczarskiego,

Dyrektora Departamentu Kultury i Edukacji z up. Marszatka Wojewodztwa wraz z aneksami

zatwierdzonymi przez Pana Jerzego Janczarskiego, Dyrektora Departamentu Kultury, Dziedzictwa

Narodowego i Edukacji z up. Marszatka Wojewddztwa:

I. nr 1 (kontrolujacej nie przedstawiono tresci aneksu, brak daty na zalgczonym Arkuszu
organizacyi),

2. nr2 zdnia 18 wrzesnia 2015 r., obowigzujacy od dnia 28 wrzesnia 2015 r.,

3. nr3 zdnia 27 pazdziernika 2015 r.. obowigzujgcy od dnia 2 listopada 2015 r.,

4. nr4 zdnia 2 grudnia 2015 r., obowigzujgcy od dnia 3 grudnia 2015 r.,

5. nrSzdnia 13 stycznia 2016 1., obowigzujgcy od dnia 18 stycznia 2016 r., podpisany przez Pana
Zbigniewa Ostrowskiego Wicemarszatka Wojewodztwa.

Do akt kontroli zalgczono Statuty oraz arkusze organizacyjne wraz z aneksami na 2015 i 2016 r.

2. Umowy

ZSS Nr 33 w Bydgoszczy zawarla umowy zobowigzujgce do objecia ksztalceniem, wychowaniem

oraz opieka dzieci i mtodziez objety leczeniem oraz umowy uzyczenia:

I. Umowa Nr ES.LK.042.6.2012 zawarta w dniu 22 maja 2012 r. pomigdzy Wojewddztwem
Kujawsko-Pomorskim a Szpitalem Uniwersyteckim nr 1, im. dr. A. Jurasza w Bydgoszczy
a ZSS Nr 33 w Bydgoszczy, zobowigzujacym sie do objecia ksztalceniem, wychowaniem oraz
opiekg dzieci i mlodziez objeta leczeniem na 7 oddzialach Szpitala:

I.1. Klinice Pediatrii, Hematologii i Onkologil,

I.2. Klinice Chirurgii Dzieciecej,

I.3. Oddziale Dziennym Rehabilitacji Psychiatrycznej Dzieci i Miodziezy,

I.4. Klinice Pediatrii, Alergologii i Gastroenterologil,

I.5. Klinice Ortopedii i Traumatologii Narzadu Ruchu — na odcinku dzieciecym,

I.6. Klinice Choréb Oczu - na odcinku dziecigcym,

1.7. Klinice Rehabilitacji — w przypadku objgcia leczeniem dzieci | modziezy.

2. Umowa uzyczenia mebli i sprzgtu zawarta w dniu 12 stycznia 2015 r. z Wojewddzkim
Szpitalem Dziecigcym w Bydgoszezy, gdzie uzyczajgcym sprzet komputerowy i meble jest ZSS
Nr 33 w Bydgoszczy,

3. Umowa uzyczenia mebli zawarta w dniu 5 lutego 2007 r. z Wojewddzkim Szpitalem

Dziecigeym w  Bydgoszezy-Oddzialem Endokrynologii, uzyczajgcym meble w bezptatne

uzytkowanie byt ZSS Nr 33 w Bydgoszezy,



4. Umowa uzyczenia mebli zawarta w dniy 27 lutego 2007 r. z Wojewoddzkim Szpitalem
Dziecigcym  w  Bydgoszczy-Oddziatem Endokrynologii, uzyczajagcym meble w bezplatne
uzytkowanie byt ZSS Nr 33 w Bydgoszczy.

Do akt kontroli zataczono dokumentacje¢ fotograficzng dotyczaca lokalowych warunkéw pracy

nauczycieli w WSD w Bydgoszezy: pokoj nauczycielski w piwnicy, zajecia szkolne na korytarzu,

sale lekcyjne 1 wyposazenie wykorzystywane przez pracownikow WSD w Bydgoszczy.

3. Dzienniki lekeyjne

Kontrolujace) przedstawiono Dzienniki dokumentujgce prace nauczyciela:

I Dzienniki zajec¢ obejmujace rok szkolny 2014/2015:

I.1. Dziennik Zajg¢ Przedszkola Kliniki Pediatrii, Hematologii i Onkologii Szpitala Jurasza
w Bydgoszezy, nauczyciel: Pani Ewa Konarska-Kozlak,

1.2 Dziennik  Zaje¢  Wychowawczych - 2 grupg dgczona Laryngologia WSD
w Bydgoszezy, Wychowawcy grupy: Panie Bozena Dorszewska, Milena Kozik,

I.3. Dziennik Lekcyjny Edukacja Weczesnoszkolna klasa I-111 Chirurgia + Ortopedia+
Okulistyka

2. Statystyki grup wychowawczych za rok szkolny 2014/2015,

Dziennik zaje¢ za rok szkolny 2014/2015 Przedszkola Kliniki Pediatrii, Hematologii i Onkologii

Szpitala Jurasza, zawiera m.in. imienny wykaz uczgszezania na zajgcia w poszezegdlnych

miesigeach roku szkolnego, wychowawea Pani Ewa Konarska-Kozlak.

Stwierdzono, ze w losowo wybranym miesigcu luty, wpisywano obecnosci kazdego z 18 dzieci

w dniach od poniedziatku do pigtku, nastepnie na koniec tygodnia dokonano zsumowania ilosci

obecnych na zajgciach dzieci z podziatem na grupy wickowe: 3-4, 5-6, zestawiono frekwencje

zawierajgea liczbe zapisanych dzieci oraz srednig na zajeciach za poszczegolne miesigce roku

szkolnego 2014/2015.

Do ki kontroli zalgczono kserokopie stron Dziennika Zajec Przedszkola rok szkolny 2014/20135.

Kserokopie powyzszych dokumentow zalgczono do aki niniejszej kontroli.

Zalgezniki do akt kontroli znajdujgce sie w segregatorze, znak KA- 1. 1711.2.6.2016, dostepne do
wgladu w Departamencie Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego w Toruniu.
Kontrolujgey:

Danuta Jagielska - . .o0 ) o



